訂
裝

檔　　號：保存年限：
簽 111年3月29日 於○○科/處/室
主旨：	為辦理本(000)年度員工文康活動經費核銷事宜，簽請核示。
說明：	
1、 依據本校教職員工文康活動實施要點辦理。
2、 本年度員工文康活動「○○○一日遊」，活動順利圓滿於000年00月00日辦理完竣。
3、 本次活動原計畫參加人員有00人，因○○○等計0人臨時有事，不克參加，故實際參加人數為00人，名單如後附。
4、 活動當日參加人員費用總額00000元及保險費000元合計00000元，相關憑證如黏存單所示（如附件），前開費用已由參加人員每人先自行支付800元，請准予辦理核銷後，將自付款項撥至參加同仁帳戶。
擬辦：奉核後依程序辦理核銷。

承辦	敬會 人事室	校長
主任	出納組
	總務處
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