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	一、選擇想要應徵的公司

	　　1. 注意工作內容

	　　2. 注意薪資內容

	　　3. 注意薪資內容

	　　4. 注意雇用形式(正職或兼職)

	　　5. 注意加班及休假

	　　6. 注意保險問題

	　　7. 注意工作地點

	二、應徵前準備工作

	　　1. 準備完整履歷表

	　　2. 展現您的學、經歷

	　　3. 自我確認應徵動機

	　　4. 決定希望的職種及工作地點

	三、面試常被問到的問題

	　　1. 選擇本公司的理由？

	　　2. 說明之前的工作內容？

	　　3. 說明辭職的理由？

	　　4. 希望作什麼工作？

	　　5. 選擇此工作的理由？

	　　6. 可以開始上班的日期？

	四、接獲正式錄用通知

	　　1. 報到前的注意事項

	　　2. 確認到新公司的報到日期

	　　3. 備妥各項證明

	　　4. 訂定勞動契約(確認面試時所接受的條件)

	　　5. 不要忘記自己是一個新人
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