
校務行政系統密碼更改說明 

一、說明 

因亞昕資訊公司密碼安全政策，教師之校務行政系統密碼每 90 天須更改一次，密碼之原則如下

圖： 

 

二、更改密碼步驟 

步驟一、 如果您登入時出現以下畫面，如果您確定輸入的是正確的密碼，那麼就有可能是系統

要求須要改密碼，建議於鎖定帳號前，點選下圖的「忘記密碼」，如果您不小心遺失密

碼，亦可直接點選「忘記密碼」。 

     
步驟二、 點選忘記密碼後，會出現以下畫面，請輸入您「校務行政系統的帳號」 ，如下圖所示，

輸入完成後請點選「確認送出」 

 



步驟三、 點選確認送出後，系統會出現一個視窗，表示已經寄送密碼重新設定的信件給您，如

下圖所示，點擊確定即可 

 
步驟四、 請登入您的信箱收信，收信時會看到： 

 

步驟五、 開啟信件會有一個連結 

 
 

 



步驟六、 點選連結後會出現下面的畫面，請於此重設您的密碼，密碼設定務必符合下列說明之

原則，否則無法重設。 

 
步驟七、 按確定後即可完成重設密碼。 


