國立鹿港高中   學年第  學期班級打掃人力分配表  年  月  日填寫(請翻面)
	班級整潔工作分配表  班級:            衛生股長:               環保股長:                 

	人員

分區
	負責人員

	
	座號
	姓名
	座號
	姓名
	座號
	姓名
	座號
	姓名
	座號
	姓名

	黑板、講桌、前方櫃子(周遭) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室後方櫃子(周遭) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	倒一般垃圾及
資源回收
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	掃地、拖地
(含排桌椅)
	第一排
	第二排
	第三排
	第四排
	
	以面對黑板
右邊為第一排

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	第五排
	第六排
	第七排
	第八排
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	右窗戶
(含該面牆壁)
	右一
	右二
	右三
	右四
	
	以面對黑板
之方位為準

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	左窗戶
(含該面牆壁)
	左一
	左二
	左三
	左四
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教室走廊
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	公共外掃區
(第一位兼組長)
廁所另填它表
	負責掃區說明
	座號
	姓名
	負責掃區說明
	座號
	姓名

	
	1
	
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	13
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	14
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	16
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	17
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	18
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	19
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	21
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	22
	
	
	
	
	

	說明
	1.本表請填寫一式三份，第一份送衛生組存查，第二份導師存查，第三份張貼於班級公佈欄。

	
	2.衛生股長可自行修正表格，未列出項目或不足請自行於空白列填補。

	
	3.外掃區及教室區請務必安排晨間打掃負責同學，不足部份請利用空格填寫。

	
	4.如填寫不詳細或不確實而無法分辨時,一律以衛生股長為負責人。

	
	5.填寫後請勿任意更動打掃區域，若要調整請通知衛生組。


                                                  導師簽名：                
[bookmark: _GoBack]國立鹿港高中    學年 第  學期 班級 整潔打掃工作人力分配表
年  月  日填寫
	廁所整潔工作分配表 位置:           樓    F         區    廁  班級:           
衛生股長:                 廁所組長負責人:             

	掃區說明
	座號
	姓名
	座號
	姓名
	掃區說明
	座號
	姓名
	座號
	姓名

	垃圾桶
	
	
	
	
	洗手台、鏡子
	
	
	
	

	打掃用具
	
	
	
	
	窗戶
	
	
	
	

	地板及廁所外空地
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	大便池
	第一座
	第二座
	第三座
	第四座
	第五座

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小便池
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	廁所整潔工作分配表 位置:           樓    F          區     廁  班級:         
衛生股長:                 廁所組長負責人:             

	掃區說明
	座號
	姓名
	座號
	姓名
	掃區說明
	座號
	姓名
	座號
	姓名

	垃圾桶
	
	
	
	
	洗手臺、鏡子
	
	
	
	

	打掃用具
	
	
	
	
	窗戶
	
	
	
	

	地板及廁所外空地
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	大便池
	第一座
	第二座
	第三座
	第四座
	第五座

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小便池
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
                                                 導師簽名：                
說明:
1.大便池之編號，以門口為基準，靠近門口者為第一個，依次為一、二……其餘以此類推。

	2.衛生股長可自行修正表格，請務必排列晨間打掃負責同學。

	3.如填寫不詳細或不確實，以致無法分辨時,一律以衛生股長為負責人。
4.本表請填寫後立刻送交衛生組，將複印兩份。一份送導師，另份送衛生組存查。
5.廁所位置ex: 明德樓 3F 教學區 學生男廁、樹人大樓 1F 中央區  男 廁
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左窗戶


 


(


含該面牆壁


)


 


左一


 


左二
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教室走廊
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(
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)


 


廁所另填它表


 


負責掃區說明


 


座號


 


姓名


 


負責掃區說明


 


座號
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1


 


 


 


 


 


 


12


 


 


 


 


 


 


2


 


 


 


 


 


 


13
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14


 


 


 


 


 


 


4
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19


 


 


 


 


 


 


9


 


 


 


 


 


 


20


 


 


 


 


 


 


10


 


 


 


 


 


 


21


 


 


 


 


 


 


11


 


 


 


 


 


 


22


 


 


 


 


 


 


說明


 


1.


本表請填寫


一式三份，


第一份


送衛生組存查，


第二


份


導師存查，第三


份張貼於班級公佈欄


。


 


2.


衛生股長可自行修正表格


，未列出項目或不足請自行於空白列填補。


 


3.


外掃區及教室區請務必安排晨間打掃負責同學，不足部份請利用空格填寫。


 


4.


如填寫不詳細或不確實而無法分辨時


,


一律以


衛生股長為負責人


。


 


5.


填寫後請勿任意更動打掃區域，若要調整請通知衛生組。


 


                                                  


導師簽名：


                


 




國立鹿港高中     學年第    學期班級 打掃人力 分配表    年    月    日 填寫 ( 請翻面 )  

班級整潔工作分配表     班級 :                  衛生 股長 :                 環保股長 :                       

人員     分區  負責人員  

座號  姓名  座號  姓名  座號  姓名  座號  姓名  座號  姓名  

黑板、講桌、前 方櫃子 ( 周遭 )              

教室後方 櫃子 ( 周遭 )              

倒一般垃圾及   資源回收             

          

掃地 、拖地   ( 含排桌椅 )  第一排  第二排  第三排  第四排   以面對黑板   右邊為第一排  

          

第五排  第六排  第七排  第八排    

          

右窗戶   ( 含該面牆壁 )  右一  右二  右三  右四   以面對黑板   之方位為準  

          

左窗戶   ( 含該面牆壁 )  左一  左二  左三  左四   

           

教室走廊             

公共外掃區   ( 第一位兼組長 )   廁所另填它表  負責掃區說明  座號  姓名  負責掃區說明  座號  姓名  

1       12       

2       13       

3       14       

4       15       

5       16       

6       17       

7       18       

8       19       

9       20       

10       21       

11       22       

說明  1. 本表請填寫 一式三份， 第一份 送衛生組存查， 第二 份 導師存查，第三 份張貼於班級公佈欄 。  

2. 衛生股長可自行修正表格 ，未列出項目或不足請自行於空白列填補。  

3. 外掃區及教室區請務必安排晨間打掃負責同學，不足部份請利用空格填寫。  

4. 如填寫不詳細或不確實而無法分辨時 , 一律以 衛生股長為負責人 。  

5. 填寫後請勿任意更動打掃區域，若要調整請通知衛生組。  

                                                   導師簽名：                   

