1、 履約完成時請附『完工報告書』
2、 校方依『完工報告書』排定驗收日期

3、 驗收完成製作『驗收記錄』及結算證明書
4、 核銷時廠商需檢附：
        〈1〉履約保證轉保固金---驗收後即可送至校方呈判

           〈2〉出廠證明
           〈3〉保固書
           〈4〉保險單及收據正本
           〈5〉發票及明細表

           〈6〉廠商帳號影本

